《档案法规学》课程教学大纲
一、教师信息
姓  名：张会超                    职称：副教授
办公室：文苑楼604                电话：13918001660
电子信箱：huichao@shnu.edu.cn
答疑时间：2014—2015学年第二学期  周二12：00—13：00 奉贤二教307
二、课程基本信息
课程名称（中文）：档案法规学
课程名称（英文）：Study of archival laws and regulations

课程性质： □公共必修课 (专业必修课 □限选课  □任选课 □实践性环节
课程类别*：(学术知识类 □方法技能类 □研究探索类       □实践体验类
课程代码：
周学时：3             总学时：48                  学分： 3
先修课程：无
开设专业：档案管理学
三、课程简介
《档案法规学》是介绍档案立法、档案执法和档案法治的一门课程，是档案学专业的基础课。该课程以《档案法》为核心，主要讲述档案法规的起源和发展，并着重阐释档案立法的必要性和重要性，比较并分析现有档案法规的具体内容，对档案执法情况做深入的探讨，从而讲述档案法制建设的过程和内容，为档案法治的实现奠定理论基础和人才基础。

四、课程目标
通过理论与实践相结合的教学方法，使同学们了解并初步掌握档案法、档案法学和档案法制建设的基本概念、原理、知识和动态，树立依法治档的观点，为日后开展档案法制实践和档案法学研究奠定基础。

五、教学内容与进度安排*

需要清晰地呈现每周的教学内容、学习要求和课后作业等，学生由此可以准确地了解每周的学习任务。如果当周有分量较重的活动环节的安排，需在“单章教学设计”部分呈现完整的活动设计。学生在每周课后需根据教学进程的安排，对本周的任务和下周的安排加以了解，并进行相关准备。
	教学
周次
	授课内容及重难点
	授课形式
	课外学习要求

	1
	第一讲 绪论

建立档案法规学的意义（难点）

档案法规学的研究对象和内容（重点）

档案法规学的历史、现状和未来

档案法规学与其他学科的关系
	课堂讲授
	复习并预习

	2
	第二讲 档案法规的理解

档案法规的本质（难点）

档案法规的内涵和外延（重点）

档案法律关系及其调整（重点）

档案法规与政策、标准的关系
	课堂讲授
	复习并预习

	3
	第三讲 档案法规的起源和发展

档案法规产生的渊源（难点）

中国档案法规变迁史（重点）

外国档案法规的嬗变
	课堂讲授
	复习并预习

	4
	第四讲 《档案法》的颁布和实施

《档案法》的产生和作用

《档案法》的具体内容（重点）

《档案法》的修订（难点）
	课堂讲授
	学习《档案法》

	5
	第五讲 档案法规体系建设

档案法规体系的认识

档案法规的种类和内容（重点）

档案法规体系的建设与完善（难点）
	课堂讲授
	查找省级档案法规

	6
	第六讲 档案法规内容比较

国家层面档案法规的认识（重点）

省级档案法规的比较（难点）

档案法规与其他法规的比较
	课堂讲授
	复习并预习

	7
	第七讲 档案法律责任

档案法律责任的认识

档案法律责任的种类（重点）

档案法律责任的落实（难点）
	课堂讲授
	复习并预习

	8
	第八讲 档案立法

1、档案立法的重要性和必要性

2、档案立法的历史发展（重点）

3、档案立法的原则和程序（难点）
	课堂讲授
	复习并预习

	9
	第十讲 档案执法

档案执法的概念和程序（重点）

档案行政执法的内容与特点（难点）

档案执法监督检查
	课堂讲授
	案例收集

	10
	第十一讲 档案司法救济

档案司法救济的认识

档案司法救济的必要性（难点）

档案司法救济的现状和未来（重点）
	课堂讲授
	复习并预习

	11
	课堂讨论（档案法制建设的困境）
	指导讨论
	复习并预习

	12
	电子文件法规建设

电子文件法规建设的理解

电子文件现有法规种类和内容（重点）

电子文件法规健全的对策（难点）
	课堂讲授
	复习并预习

	13
	档案法治

档案法治的认识（重点）

档案法治的发展（难点）

档案法治的未来
	课堂讲授
	复习并预习


六、修读要求
该课程要求理论联系实际，所以在学习过程中要通过查找具体案例来理解并掌握相关知识和理论，并认真完成作业，要求阅读教材以外的相关书籍，并撰写出读后感，同时通过课堂讨论的参与来掌握知识，并提高法治观念和分析意识，课堂上学习应遵守学校的纪律，课堂外应达到理论与实际紧密结合从而不断进步的标准。
七、学习评价方案
本课程评价分为平时成绩和期末成绩两种，平时成绩占总成绩的30%，既有上课出勤率和课堂表现，同时还有作业完成情况和实验课的考核，期末成绩以卷面成绩为准，占总成绩的70%。
八、课程资源
教材：朱玉媛：《档案法规学新论》，武汉大学出版社2004年版

扩展阅读：蒋卫荣：《档案法的理论与实践》，上海世界图书出版公司2013年

          陈忠海：《档案立法研究》，上海世界图书出版公司2013年出版

          张世林：《档案信息利用法律研究》，法制出版社，2004年出版

          另外还要学习并掌握相关的法律规章制度，如《档案法》及其实施办法、《电子文件管理办法》等

专业资源网站：国家档案局网站、中国档案资讯网、档案界网站及其论坛、档案博客（“中国档案学研究”和“兰台天地”等）
