《声像档案管理》课程教学大纲
一、教师信息
姓名：朱颖                    职称：讲师
办公室：文苑楼610室          电话：64323911
电子信箱：zy76@shnu.edu.cn
答疑时间：周一 15：45-17：45
二、课程基本信息
课程名称（中文）：声像档案管理
课程名称（英文）：Management of audio-visual archives
课程性质： □公共必修课 专业必修课 *限选课  任选课 实践性环节
课程类别：学术知识类 *方法技能类 研究探索类  实践体验类
课程代码：0110152
周学时： 3          总学时： 48               学分: 3
先修课程：

开设专业：档案学
三、课程简介
    声像档案管理（Management of audio-visual archives）是档案学专业的限定选修课程，主要研究明确了声像档案的形成、整理、归档、移交、保管和借阅工作的要求与方法。主要内容包括：感光材料与感光成像，胶片档案的管理与保护，录音带、录像带的管理与保护，光盘的应用与维护，传统声像档案的数字化，声像档案管理案例等内容。通过学习这门综合性应用课程，使学生提高实验动手能力、独立思考能力、创新能力，成为新颖复合性人才，意义重大。。
四、课程目标
通过本课程的学习，使学生既了解声像资料形成与制作的原理方法，提高声像档案的质量；又熟悉声档档案整理、归档、移交、保管和借阅等管理工作的思想、理论与原理，同时掌握声档档案管理的基本技能与规范，此外通过紧密跟踪国内外在本学科领域的发展动向，研究新型声像档案载体等新技术，为今后出现的新型载体档案的管理提供指导。
五、教学内容与进度安排*

	教学
周次
	授课内容及重难点
	授课形式
	课外学习要求

	1
	声像档案概述
重点：声像记录的产生与发展
难点：声像记录的特点
	讲授
	思考题

	2
	摄影原理

重点：光学成像原理
难点：光圈与快门的组合关系
	讲授
	思考题

	3
	感光材料与感光成像

重点：感光成像原理
难点：感光材料耐久性特点
	讲授
	思考题

	4
	照片档案的管理与保护（I）
重点：照片档案收集与整理

难点：底片鉴定原则
	讲授
	思考题

	5
	瑞午节国定假日
	
	

	6
	照片档案的管理与保护（II）
重点：底/照片分类、排列，编号方法 

难点：数码照片管理的特点
	讲授

讨论：传统与数码照片保存的异同
	思考题

	7
	缩微摄影技术的定义和作用
重点：缩微品的立卷，放置和保管
难点：缩微品的技术要求
	讲授
	思考题

	8
	电影片和幻灯片的管理
重点：电影艺术档案的管理流程
难点：幻灯片制作原理
	讲授
	思考题

	9
	录音/像带的管理和保护
重点：磁带载体档案的管理内容
难点：磁带的保养与修复
	讲授
	思考题

	10
	光盘载体档案的管理

重点：光盘维护的微观措施
难点：常见存储技术比较
	讲授
	思考题

	11
	传统声像档案的数字化
重点：数字化的工作流程
	讲授

讨论：传统声像档案数字化的意义
	思考题

	12
	声像档案管理案例
	讲授
	思考题

	13
	数码照片编辑实验
	实验
	实验报告

	14
	数码视频编辑实验
	实验
	实验报告

	15
	光盘载体档案制作实验
	实验
	实验报告

	16
	复习
	讲授
	


六、修读要求
· 按时出勤，不迟到不早退
· 阅读所布置的所有材料
· 认真进行各项实验，并完成实验报告。
七、学习评价方案
    这门课程的成绩评定根据以下几个方面确定：

· 实险报告30%
· 期末考试70%
八、课程资源
教材：

自编讲义
参考书目：

暂缺
九、其他需要说明的事宜
无
4

