《档案信息化导论》课程教学大纲
一、教师信息
姓名：赵雪芹                    职称：副教授
办公室：文苑楼610                  电话：64323911
电子信箱：zxq325@shnu.edu.cn
答疑时间：周二中午12:00-13:00
奉贤小白楼教师休息室
二、课程基本信息
课程名称（中文）：档案信息化导论
课程名称（英文）： Introduction to Archives Informatization
课程性质： □公共必修课 (专业必修课 □限选课  □任选课 □实践性环节
课程类别*：□学术知识类 □方法技能类 (研究探索类       □实践体验类
课程代码：0110478
周学时：3           总学时：  48             学分:3
先修课程：档案管理、档案学概论
开设专业：档案学
三、课程简介
 本课程对信息化环境下档案信息化理论、实践与发展前沿进行介绍的一门专业必修基础课。课程设置以专题的形式展开，分别从档案信息化建设内容与目标、信息化环境下档案管理模式变革、档案信息资源管理现状与发展趋势、信息技术对档案信息化的推进与影响、档案信息安全问题、档案信息服务模式创新、信息化时代公众对档案服务的需求分析、档案信息化测评等方面进行探讨。 
四、课程目标
本课程学习要求学生掌握档案信息化理论知识和实践体系，掌握分析档案信息化建设案例与前沿问题的能力，跟踪国内外档案信息化发展的动态，并能够结合实践制定档案信息化建设方案。
五、教学内容与进度安排*

	教学
周次
	授课内容及重难点
	授课形式
	课外学习要求

	1
	内容：第一讲 档案信息化理论概述（3课时）
1、档案信息化的概念

2、档案信息化建设的要素

3、档案信息化建设的内容 
重点：档案信息化的概念
难点：档案信息化建设的内容 
	讲授+案例引入
	收集档案信息化建设案例

	2
	内容：第二讲 现代档案管理模式变革（3课时）

1、档案信息化建设对管理模式的要求
2、档案管理模式的创新
重点：档案信息化建设对管理模式的要求
难点：档案管理模式的创新
	讲授+新奥集团档案知识服务中心建设案例分析
	查找企业档案管理模式变革案例

	3
	内容：第三讲 档案信息化技术应用（3课时）

1、新技术的介绍
2、新技术对档案信息化发展的冲击
3、新技术在档案信息化领域应用
重点：新技术在档案信息化领域应用
难点：了解相关新技术发展现状与趋势
	讲授+大数据技术的演示
	观看大数据相关前沿视频

	4
	内容：第四讲 档案信息资源管理（3课时）

1、档案信息资源涵义
2、档案信息资源建设现状
3、档案信息资源建设存在的问题
重点：档案信息资源涵义
难点：档案信息资源建设问题
	讲授+案例分析
	查找档案信息资源管理方向国家社科项目论文

	5
	内容：第五讲 档案数字资源整合理论（3课时）

1、档案数字资源整合概念
2、国内外档案数字资源整合实践
3、档案数字资源整合发展趋势
重点：国内外档案数字资源整合实践
难点：档案数字资源整合发展趋势
	讲授
	通过中国知网进行相关论文搜索

	6
	内容：第六讲 档案管理信息系统建设（3课时）

1、档案管理信息系统功能
2、档案管理信息系统开发过程
3、档案管理信息系统存在问题
重点：档案管理信息系统功能
难点：档案管理信息系统存在问题
	讲授
	档案管理系统功能设计

	7
	内容：第七讲 档案信息化安全问题（3课时）

1、档案信息化安全问题现状
2、影响档案信息化安全的因素
3、档案信息化安全的对策
重点：影响档案信息化安全的因素

难点：档案信息化安全的对策
	讲授+案例
	搜集档案信息化安全方面案例

	8
	内容：第八讲 档案信息化建设标准（3课时）

1、国外档案信息化建设标准
2、国内档案信息化建设标准
3、档案信息化建设标准存在问题
重点：国内档案信息化建设标准
难点：档案信息化建设标准存在问题
	讲授
	搜集国内档案信息化建设标准规范

	9
	内容：第九讲 数字档案馆理论与实践（3课时）

1、数字档案馆理论
2、数字档案馆发展
3、数字档案馆未来发展趋势
重点：数字档案馆理论
难点：数字档案馆未来发展趋势
	讲授
	访问国内外数字档案馆网站，理解其服务功能

	10
	内容：第十讲 档案信息用户需求分析（3课时）

1、信息化环境下档案用户需求分析方法
2、档案用户需求调研
重点：用户需求分析方法
难点：档案用户需求调研
	讲授+案例分析
	查阅信息用户需求分析方面的文献，设计调查问卷对用户需求进行调研

	11
	内容：第十一讲 档案信息化人才建设（3课时）

1、档案信息化人才现状
2、档案信息化人才结构分析
3、档案信息化人才建设的若干建议
重点：档案信息化人才建设要求
难点：档案信息化建设建议
	讲授+案例分析
	课外调研某省市档案信息化人才建设现状

	12
	内容：第十二讲 档案信息服务模式创新（3课时）

1、国内外档案信息服务模式介绍
2、档案信息服务模式创新途径
3、档案信息服务模式创新实践
重点：档案信息服务模式创新途径
难点：档案信息服务模式创新实践
	讲授
	课外调研

	13
	内容：第十三讲 档案网站建设（3课时）

1、档案网站建设内容
2、档案网站评价
3、档案网站未来发展趋势
重点：档案网站建设内容
难点：档案网站未来发展趋势
	讲授+网站演示与分析
	访问国内外政府档案网站，体验网站服务内容与发展水平

	14
	内容：第十四讲 档案信息化建设测评（3课时）

1、档案信息化建设测评内容
2、档案信息化建设测评指标
3、档案信息化建设测评实施
重点：档案信息化建设测评指标
难点：档案信息化建设测评实施
	讲授
	复习

	15
	内容：第十五讲 企业档案信息化建设案例分析（3课时）

1、企业档案信息化建设内容
2、企业档案信息化建设案例
重点：企业档案信息化建设案例
难点：企业档案信息化建设内容
	讲授+案例演示+实验
	通过网络搜索企业档案信息化建设案例，利用实验室档案管理软件模拟企业档案信息化流程。 

	16
	第十六讲复习、答疑
	
	提交实验报告


六、修读要求
1、课堂要求：
认真听讲并积极参与课堂讨论，发表自己对问题的见解。
2、课外要求：
要求同学们课前对教师提供的授课大纲进行相关文献阅读与网络资料查询，形成自己的初步认识，以便上课时参与讨论，课后完成布置的调研作业与实验报告。

七、学习评价方案
课程评价包括课堂表现、课后作业、实验报告及期末考评组成。其中课堂回答问题、课后作业、实验报告占总成绩30%，期末考评占总成绩70%。
八、课程资源
1、参考书目：
张照余．档案信息化理论与实践．北京：中国档案出版社，2007 
杨公之．档案信息化建设实务．北京：中国档案出版社，2003
参考网络资源：

http://kczx.suda.edu.cn/G2S/Template/View.aspx?wmz=21460&courseType=1&courseId=27147&topMenuId=75969&menuType=4&curfolid=181808&action=view&type=&name=&menuid=000002
九、其他需要说明的事宜
无
1

